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FONDO SECCIÓN CÓDIGO ASUNTO Ó SERIE CÓDIGO ASUNTO Ó SUBSERIE

100.01 ACTAS 100.01.01 Actas Asamblea General de Accionistas

100.01 ACTAS 100.01.02
Actas Comité de Optimización de la Continuidad 

del Servicio de Acueducto

100.01 ACTAS 100.01.03 Actas Junta Directiva

100.02 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA      

100.03
BANCO DE PRUEBAS / ACREDITACIÓN DEL 

LABORATORIO DE MEDIDORES

100.09 CORRESPONDENCIA ENVIADA

100.10 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

100.15 INFORMES 100.15.01 Informes de Actividades  

100.15 INFORMES 100.15.02 Informes de Gestión

100.22 PLANES 100.22.01 Plan de Acción

100.22 PLANES 100.22.02 Plan de Desarrollo

100.22 PLANES 100.22.03 Plan de Gestión y Resultados

100.23 PROCESOS JURÍDICOS

100.24 PROGRAMAS 100.24.01
Programa Acreditación del Laboratorio de 

Aguas

100.24 PROGRAMAS 100.24.02 Programa Calidad del Agua

100.26 REGISTROS  100.26.01 Registros Fotográficos

100.28 RESOLUCIONES

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL                                                                           

PERIODO 1992-2016

SERVAF S.A. E.S.P GERENCIA
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110.01 ACTAS 110.01.01 Actas Comité de Archivo

110.01 ACTAS 110.01.02 Actas COPASO

110.04 BIENES MUEBLES E INMUEBLES

110.05 COMPROBANTES DE DIARIO

110.06 CONCILIACIONES BANCARIAS

110.07 CONTRATOS 110.07.01 Contratos de Alquiler de Maquinaria

110.07 CONTRATOS 110.07.02 Contratos de Aprendizaje

110.07 CONTRATOS 110.07.03 Contratos de Arrendamiento

110.07 CONTRATOS 110.07.04 Contratos de Asesoría

110.07 CONTRATOS 110.07.05 Contratos de Asociación de Vivienda

110.07 CONTRATOS 110.07.06 Contratos de Compraventa

110.07 CONTRATOS 110.07.07 Contratos de Consignación

110.07 CONTRATOS 110.07.08 Contratos de Construcción

110.07 CONTRATOS 110.07.09 Contratos de Consultoría

110.07 CONTRATOS 110.07.10 Contratos de Empréstito

110.07 CONTRATOS 110.07.11 Contratos de Interventoría

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA, 

FINANCIERA Y 

COMERCIAL

SERVAF S.A. E.S.P
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110.07 CONTRATOS 110.07.12 Contratos de Licencia de Uso

110.07 CONTRATOS 110.07.13 Contratos de Mano de Obra

110.07 CONTRATOS 110.07.14 Contratos de Mantenimiento

110.07 CONTRATOS 110.07.15 Contratos de Obra Civil

110.07 CONTRATOS 110.07.16 Contratos de Pasantías Universitarias

110.07 CONTRATOS 110.07.17 Contratos de Prestación de Servicios

110.07 CONTRATOS 110.07.18 Contratos de Servidumbre

110.07 CONTRATOS 110.07.19 Contratos de Suministro

110.07 CONTRATOS 110.07.20 Contratos u Órdenes de Publicidad

110.08 CONVENIOS 110.08.01 Convenios de Apoyo

110.08 CONVENIOS 110.08.02 Convenios de Bonificación

110.08 CONVENIOS 110.08.03 Convenios de Cooperación

110.08 CONVENIOS 110.08.04 Convenios Financieros

110.08 CONVENIOS 110.08.05 Convenios Interadministrativos

110.09 CORRESPONDENCIA ENVIADA

110.10 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

SERVAF S.A. E.S.P

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA, 

FINANCIERA Y 

COMERCIAL
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110.11 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 110.11.01 Declaraciones de IVA

110.11 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 110.11.02 Declaraciones de Renta

110.11 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 110.11.03 Declaraciones de Retefuente

110.11 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 110.11.04 Declaraciones de Reteica

110.12 ESTADOS FINANCIEROS

110.13 EXPEDIENTES DE USUARIOS

110.14 HISTORIAS LABORALES

110.15 INFORMES 110.15.01 Informes Comerciales y Administrativos

110.15 INFORMES 110.15.02 Informes Contables - Informes Financieros

110.15 INFORMES 110.15.03 Informes de Seguridad Industrial

110.16 LIBROS CONTABLES 110.16.01 Libro Auxiliar

110.16 LIBROS CONTABLES 110.16.02 Libro de Diario

110.16 LIBROS CONTABLES 110.16.03 Libro de Inventario y Balance

110.16 LIBROS CONTABLES 110.16.04 Libro Mayor y Balance

110.17 MANUALES 110.17.01 Manual Código de Ética

SERVAF S.A. E.S.P

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA, 

FINANCIERA Y 

COMERCIAL
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110.17 MANUALES 110.17.02 Manual de Administración de Crédito y Cartera

110.17 MANUALES 110.17.03
Manual de Funciones  / Responsabilidades, 

Cargos y Requisitos

110.17 MANUALES 110.17.04 Manual de Interventoría

110.17 MANUALES 110.17.05 Manual de Política Contable

110.18 MOVIMIENTOS CONTABLES

110.19 NÓMINA

110.20 NOTAS DE TESORERÍA

110.21 ÓRDENES 110.21.01 Órdenes de Compra - Compra de Mercancía

110.21 ÓRDENES 110.21.02 Órdenes de Trabajo y/o Servicio

110.27 REGLAMENTOS 110.27.01
Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial 

y/o Comité Paritario de Salud

110.27 REGLAMENTOS 110.27.02 Reglamento de Comisión y Gastos de Viaje

110.27 REGLAMENTOS 110.27.03 Reglamento de Contratación

110.27 REGLAMENTOS 110.27.04 Reglamento Interno de Trabajo  

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA, 

FINANCIERA Y 

COMERCIAL

SERVAF S.A. E.S.P
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120.08 CONVENIOS 120.08.01 Convenios de Reforestación

120.09 CORRESPONDENCIA ENVIADA

120.10 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

120.15 INFORMES 120.15.01 Informes Ambientales

120.22 PLANES 120.22.01 Plan de Ahorro y Uso Eficiente del Agua PUEAA

120.22 PLANES 120.22.02
Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos 

PSMV

120.24 PROGRAMAS 120.24.01 Club Defensores del Agua

120.24 PROGRAMAS 120.24.02 Concurso Cuento del Agua

SUBGERENCIA 

AMBIENTAL Y 

SOCIAL

SERVAF S.A. E.S.P
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130.01 ACTAS 130.01.01
Actas de Entrega de Redes de Acueducto y 

Alcantarillado

130.08 CONVENIOS 130.08.01
Convenio Construcción Alcantarillado B/ 

Palmeras-Kennedy

130.08 CONVENIOS 130.08.02 Convenio FONADE

130.08 CONVENIOS 130.08.03 Convenio OIM

130.09 CORRESPONDENCIA ENVIADA

130.10 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

130.15 INFORMES 130.15.01 Informe Riesgo Potencial Captación Caraño

130.15 INFORMES 130.15.02 Informes de Actividades Operativas

130.17 MANUALES 130.17.01 Manual de Procedimientos de Redes 

130.21 ÓRDENES 130.21.01 Órdenes de Reparación

130.21 ÓRDENES 130.21.02 Órdenes de Trabajo

130.22 PLANES 130.22.01 Plan de Aguas

130.22 PLANES 130.22.02
Plan de Contingencia para Emergencias en el 

Sistema de Acueducto

130.25 PROYECTOS 130.25.01 Construcción Nueva Línea de Aducción

130.25 PROYECTOS 130.25.02 Construcción Redes de Acueducto

SERVAF S.A. E.S.P
SUBGERENCIA 

INGENIERIA
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130.25 PROYECTOS 130.25.03 Construcción Redes de Alcantarillado

130.25 PROYECTOS 130.25.04
Diseño de Alcantarillado El Cairo-Nueva 

Colombia

130.25 PROYECTOS 130.25.05 Estudio y Diseño Caño Brisas Bajas

130.25 PROYECTOS 130.25.06 Proyecto Actividades Control Pérdida de Agua

130.25 PROYECTOS 130.25.07 Proyecto Acueducto por Bombeo Piedrahita

130.25 PROYECTOS 130.25.08
Proyecto de Construcción - Segundo Modulo 

Planta El Diviso

130.25 PROYECTOS 130.25.09 Proyecto Redistribución de Redes

130.25 PROYECTOS 130.25.10 Proyecto Reparación Bocatoma Caraño

130.25 PROYECTOS 130.25.11 Proyecto Suministro de Agua a Asentamientos

130.26 REGISTROS  130.26.01 Registros de Lecturas de Macromedidores 

130.26 REGISTROS  130.26.02 Registros de Muestreos y Calidad del Agua

130.26 REGISTROS  130.26.03
Registros de Producción y Tratamiento del 

Agua

Subgerente Administrativo y Financiero

SERVAF S.A. E.S.P
SUBGERENCIA 

INGENIERIA


